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MEMORANDO
Bogotá D.C., <FECHA>
PARA:
          <NOMBRE DEL FUNCIONARIO>

Coordinador Grupo Finanzas y Presupuesto 

DE:

<NOMBRE DEL FUNCIONARIO>

Jefe Oficina Asesora Jurídica
ASUNTO:
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal, Proceso Administrativo de Cobro Coactivo No. <NÚMERO DEL PROCESO> contra <NOMBRE DEL EJECUTADO/A> 

De manera atenta solicito ordenar a quien corresponda expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal, por valor de <VALOR DE LOS HONORARIOS FIJADOS AL AUXILIAR DE JUSTICIA> con cargo a la cuenta de <DESTINO DEL QUE SALDRAN LOS RECURSOS> con el fin de cancelar los honorarios del Auxiliar de la Justicia designado, Dr. <NOMBRE DEL AUXILIAR> quien se identifica con la cédula de ciudadanía No. <NÚMERO DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD>  

Para lo anterior, me permito acompañar copia del Auto de Nombramiento del Auxiliar de la Justicia, Acta de Posesión del mismo y Formato Único de Certificado de Disponibilidad debidamente diligenciado. 

Cordialmente,

<NOMBRE DEL FUNCIONARIO EJECUTOR>
Oficina Asesora Jurídica

Anexos (si los hay)

Copias (si las hay)

Proyecto: <NOMBRE FUNCIONARIO>
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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, le informamos que usted puede conocer la Política de Tratamiento de los Datos Personales del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, a través del siguiente link:  http://portal.minvivienda.local/ProcesosCorporativos/GPT-L-01%20Lineamiento%20tratamiento%20datos%20personales%201.0.pdf

